
Umschulung Verwaltungsfachangestellte:r Landes- und Kommunalverwaltung
Dresden

Starte durch als
Verwaltungs-
held:in.

anerkannter
Berufsabschluss

Inkl. Praktikum

Startgarantie 1.500 €
Weiterbildungs-
prämie

Werde jetzt Verwaltungs-
fachangestellte:r.
Du willst auch in Krisenzeiten gute Berufsaussichten und
Arbeitsplatzsicherheit? Du wünschst dir geregelte
Arbeitszeiten? Dann werde Verwaltungsfachangestellte:r in
der Landes- und Kommunalverwaltung in Sachsen und
sichere dir deinen Job im öffentlichen Dienst. 

Hohe Besteherquote bei BBQ 

Persönliche:r Ansprechpartner:in vor Ort 

Unterstützung bei der Praktikumssuche 

Gute Erreichbarkeit direkt am Großen Garten 

100% Förderung über den Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder
des Jobcenters 

Über 20 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung 

Erfahrene Dozent:innen vor Ort

Starttermine

19.08.2024

Nacheinstieg bis zu 2
Wochen nach Start der
Umschulung möglich. 

Dauer
24 Monate, inkl. 6 Monate
Praktikum im öffentlichen
Dienst

Unterrichtszeiten
Montag – Freitag
08:00 – 16:00 Uhr

Maßnahmenummer
wird beantragt

Kontakt
Claudia Lochbaum
Dresden Strehlen
Tiergartenstraße 32
01219 Dresden

0351 40288500
dresden@bbq.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

 bbq.de/p/677

http://bbq.de/
mailto:dresden@bbq.de


Inhalte der Umschulung

Phase 1 Kernqualifikation

Im fallbezogenen und handlungsorientierten Unterricht unserer Dozent:innen
erwirbst du praxisnah und entsprechend dem Rahmenlehrplan für Verwaltungs-
fachangestellte das fachliche Wissen sowie die praktischen Fähigkeiten in
folgenden Themenbereichen: 

Verwaltung im staatlichen Gesamtgefüge, 
Ermittlung von Einkommen und Arbeitsentgelten, 
Rechnergestützte Beschaffung von Gütern, 
Bürgerfreundliche Verwaltungsverfahren, 
Finanzwirtschaftliche Steuerung und Kontrolle, 
Gestaltung von Personalvorgängen, 
Aufgaben der gewährenden Verwaltung, 
Vorbereitung, Durchführung und Prüfung von Rechtseingriffen, 
Erstellung und Angebot von Verwaltungsleistungen, 
öffentliche Leistungen in alternativen Formen. 

Ergänzend unterstützen wir dich beim Erstellen von Bewerbungsunterlagen
und bei der Suche nach Praktikumsplätzen in einer Sächsischen bzw. Dresdner
Kommunal- und / oder Landesbehörde. 

Phase 2 Profilqualifikation

Zusätzlich zur Kernqualifikation erwirbst du während der Profilqualifikation das
für die Prüfung relevante Wissen aus den Bereichen der Kommunal- und
Landesverwaltung. Diese beinhaltet auch die Fachgebiete der
dienstbegleitenden Unterweisung in Sachsen. 

Phase 3 Praktische Ausbildungsphase

Während der Umschulung absolvierst du drei verschiedene Praktika in
Einrichtungen der öffentlichen Verwaltung. Hier vertiefst du die im Unterricht
erworbenen Kenntnisse und setzt diese im Behördenalltag um. 

Phase 4 Prüfungsvorbereitung & Abschluss

Zum Ende deiner Umschulung machen wir dich fit für die schriftliche und
mündliche Prüfung vor der Landesdirektion Sachsen. Anhand von Übungen
und Beispielen trainieren unsere Dozent:innen mit dir die einzelnen
Prüfungsthemen. Gleichzeitig bereitest du dich mit unserem Jobcoach auf den
Einstieg ins Arbeitsleben vor.

Extras

1.500 € Weiterbildungsprämie
Wenn du diese Umschulung von
deinem Jobcenter oder der
Agentur für Arbeit finanziert
bekommst und die
Abschlussprüfung erfolgreich
bestehst, erhältst du 1.500 € vom
Staat. Weitere Informationen
hierzu geben dir gerne unsere
Mitarbeiter:innen vor Ort. 

150€ Weiterbildungsgeld / Monat
Bei Teilnahme an einer
Umschulung erhältst du als
Bezieher:in von Bürgergeld ab
dem 01.07.2023 monatlich 150€
Weiterbildungsgeld.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Förderung

Zielgruppe
Besonders geeignet für diese
Umschulung sind Arbeitslose oder
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer:innen, die ein
hohes Interesse an rechtlichen
und wirtschaftlichen Themen
haben. 

Voraussetzungen
Mittlerer Schulabschluss /
Realschulabschluss 
Gute Deutschkenntnisse (C1) 
Bestandener Eignungstest
(erfolgt durch BBQ) 

Finanzielle Förderung
100% Förderung durch die
Agentur für Arbeit, das Jobcenter,
die Deutschen Renten-
versicherung, der Berufs-
förderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder die Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen. Inkl. Fachliteratur &
Prüfungsgebühren.

https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/

