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Umschulung Personaldienstleistungskauffrau / -mann (IHK) Dusseldorf

Mit Menschen
und Kenntnis.

{c\ Inkl. Laptop C]\j Integrierte

Sprachférderung
moglich

o —] Inkl. Praktikum \q 2.500 €
o— H Weiterbildungs-

/o v
pramie

Rekrutiere starke Teams.

Du willst deine Menschenkenntnisse nutzen, um einen neuen Wie lange dauert die

. . . . . Umschulung?
beruflichen Weg zu finden? Du hast ein Gespiir dafiir, was o4 Monatel < 6Monata
Menschen wollen und findest stets die richtige Ansprache? Praktikum
Dann ist die Umschulung zur / zum Personaldienstleistungs- Unterrichtszeiten

. . . Montag - Freitag, 08:00 -

kauffrau / -kaufmann sicher von Interesse fiir dich. In 24 Te00 U E
Monaten lernst du in der Umschulung bei BBQ in Diisseldorf A
alles Wesentliche, was du fiir deine Karriere im wird beantragt
Personalwesen brauchst. Kontakt

Jorg Schipler

~ . . . . Dusseldorf Stadtmitte
(¥ Personalwirtschaft, Controlling, Volkswirtschaftslehre, Qualitats- Wagnerstr. 14

management & Marketing 40212 Dusseldorf

Integrierte Sprachféorderung maoglich 0211 17939477

Laptop zur Lernunterstltzung duesseldorf@bbg.de

NKK

BBQ Dusseldorf ist ein von der IHK ausgezeichneter Ausbildungsbetrieb
2023
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Inhalte der Umschulung

Kernqualifikation

- Berufsausbildung und betriebliche Leistungsprozesse,
- Elektronische Datenverarbeitung,

- Grundlagen des Wirtschaftens,

- Controlling im Zahlungsverkehr,

- Rechtsformen,

- Finanzierung und Investition,

- Volkswirtschaftslehre,

- Allgemeines Rechnungswesen,

- Kosten- und Leistungsrechnung,

- Qualitatsmanagement und Datenschutz,
- Wirtschaftsenglisch,

- Bewerbungstraining.

Profilqualifikation

- Auftragsgewinnung, -bearbeitung und -steuerung,
- Personalwirtschaftliche Prozesse,

- Bewerber:innenauswahl,

- Bewerber:innenbeurteilung,

- Kalkulation,

- Personalberatung,

- Personalbeschaffung,

- Private Arbeitsvermittlung,

- Lohn- und Gehaltsbuchhaltung,

- Personalentwicklung und -planung,
- Personalleasing,

- Arbeitnehmerverleih,

- Personalverwaltung,

- Arbeitsrecht,

- Vertragsgestaltung.

Praktikum

An den Theorieteil schlieBt eine 6-monatige fachpraktische Phase im Personal-
Bereich eines Dusseldorfer Unternehmens an. Ziel des Praktikums ist das
Umsetzen der erworbenen Kenntnisse in der Praxis.

Prafungsvorbereitung

Jetzt machen wir dich fit fur die schriftliche und praktische Prifung vor der
Handelskammer Dusseldorf. Gleichzeitig bereitest du dich mit unserem
Jobcoach auf den Einstieg ins Arbeitsleben vor.

Extras

1.500 € Pramie bei erfolgreichem
Abschluss der Umschulung
Wenn du diese Umschulung von
deinem Jobcenter oder der
Agentur fur Arbeit finanziert
bekommst und sowohl die
Zwischenprufung als auch die
Abschlussprifung vor der IHK
Dusseldorf erfolgreich bestehst,
erhaltst du 1.500 € vom Staat.
Weitere Informationen hierzu
geben dir gerne unsere
Mitarbeiter:innen vor Ort.

150€ Weiterbildungsgeld / Monat
Bei Teilnahme an einer
Umschulung erhaltst du als
Bezieher:in von Biirgergeld ab
dem 01.07.2023 monatlich 150€
Weiterbildungsgeld.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Forderung

Zielgruppe

Besonders geeignet fur diese
Umschulung sind Arbeitslose oder
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer:innen, die ein
hohes Interesse am
kaufmannischen Bereich haben.

Voraussetzungen

Mindestens erweiterter
Hauptschul- oder
Realschulabschluss.
Deutschkenntnisse, Word- und
Excel-Grundkenntnisse.

Welche Forderung gibt es fur
diese Umschulung?

Du kannst fur die Umschulung
eine Forderung Uber einen
Bildungsgutschein (BGS) bei der
Agentur fur Arbeit bzw. Ihrem
Jobcenter beantragen. Weitere
Foérdermoglichkeiten sind Uber die
Deutschen Rentenversicherung,
den Berufsforderungsdienst der
Bundeswehr (BFD) sowie die
zustandige Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kasse moglich.
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