B B 8 Berufliche
Neuorientierung

Neuorientierung Vor Ort Frankfurt

Vorkurs Umschulung
Steuerfachangestellte:r

ik Live-Unterricht 81 Top Dozent:innen

100 % Forderung

Du denkst iiber eine Umschulung nach und willst beruflich

neu durchstarten, bist dir aber noch unsicher, ob der Beruf zu f&r;;"-frr':g'g
dir passt oder ob du die Umschulung gut bewaltigst? Unser 5

. . . . . auer
Vorbereitungskurs unterstiitzt dich dabei, sicher und 4 Wochen (180 U.-Std.) in
motiviert in die Umschulung zur/zum Steuerfachangestellten volizeit
zu starten. In 4 Modulen starkst du deine digitalen Unterrichtszeiten

. . . Montag bis Freitag,

Kompetenzen, entwickelst effektive Lernstrategien und 08:00 - 16:00 Uhr
erhaltst einen praxisnahen Einblick in den Kanzleialltag sowie MaRnahmenummer
das Berufsfeld. DI EREES

Olivia Lindenberger
BBQ Frankfurt
Am Weingarten 25

BBQ Frankfurt
Am Weingarten 25
60487 Frankfurt am Main

+ Betreuung durch erfahrene Dozent:innen 60487 Frankfurt am Main
+ Sicherer Einstieg in die Umschulung 069 668120100

+ Orientierung fUr einen beruflichen Neustart im Steuerwesen frankfurt@bbg.de

+ Forderung digitaler und personlicher Kompetenzen Florian Baum

v

100% Forderung Uber einen Bildungsgutschein

069 668120100
frankfurt@bbg.de

Scan fur
= mehr Infos



https://www.bbq.de/
mailto:frankfurt@bbq.de
mailto:frankfurt@bbq.de

Inhalte des Kurses

m Digitale Arbeitswelt - Grundlagen sicher

anwenden
Moderne Steuerkanzleien arbeiten heute fast vollstandig digital. In
diesem Modul legen wir die Grundlagen fir deinen sicheren
Umgang mit modernen Office-Anwendungen und digitaler
Kommunikation. Du erhaltst eine Einfuhrung in Lernplattformen,
Textverarbeitung und eine strukturierte Dateiverwaltung. Du
trainierst den professionellen Umgang mit E-Mails und lernst,
Informationen gezielt und sicher im Internet zu recherchieren.
Themen wie Datenschutz, Datensicherheit und die digitale
Zusammenarbeit im Team bereiten dich optimal auf moderne
Arbeitsprozesse in Kanzleien vor.

Digitale Arbeitswelt - Lern- und

Arbeitsaufgaben strukturiert meistern
In diesem Modul lernst du, Lern- und Arbeitsaufgaben zu
strukturieren, zu organisieren und eigenverantwortlich zu
bearbeiten, um dich optimal auf die schulischen und betrieblichen
Anforderungen der Umschulung vorzubereiten. Du beschaftigst
dich mit den Themen Zeitmanagement, Konzentrationstechniken
und Selbstmotivation. Ziel ist es, Lernprozesse strukturiert zu
planen, Aufgaben sinnvoll zu priorisieren und gemeinsam mit
anderen |l6sungsorientiert zu arbeiten.

Kommunikation & Selbstprasentation

Steuerfachangestellte stehen im standigen Austausch mit
Mandanten, Unternehmen und Behdrden. Dieses Modul starkt
deine Kommunikationsfahigkeit fur schriftliche, mundliche und
digitale Situationen. In diesem Modul starkst du dein sicheres
Auftreten und lernst, dich klar und Uberzeugend auszudricken. Du
beschaftigst dich mit Gesprachsfihrung und Teamarbeit. Zusatzlich
trainierst du kundenorientierte Kommunikation anhand von
praktischen Ubungen zu beruflichen Situationen.

Einstieg in die Steuer- und Kanzleiwelt

Finde heraus, ob die Steuerbranche dein neues berufliches
Zuhause wird. In diesem Modul blicken wir in die Praxis der
Steuerberatung, nehmen dir die Angst vor Paragrafen und bereiten
dich fachlich auf die Umschulung vor und zeigen dir, welche
Aufgaben und Anforderungen dich in der Umschulung und spater
im Beruf erwarten. Du lernst grundlegende Ablaufe in Kanzleien
kennen und erhaltst eine verstandliche EinfUhrung in
wirtschaftliche und rechtliche Zusammenhange. Du gewinnst
Orientierung fur deinen beruflichen Neustart und den beruflichen
Entwicklungsmdglichkeiten im Steuerwesen in Frankfurt.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Forderung

Zielgruppe

Personen, die Interesse an einer
Umschulung im Bereich zum:zur
Steuerfachangestellten haben, bei
denen die Eignung aber unklar ist.

Voraussetzungen

Einen Schulabschluss, berufliche
Erfahrung und Deutschkenntnisse
mindestens B2.

Finanzielle Férderung
Forderung Uber einen Bildungs-
gutschein der Agentur fur
Arbeit oder dem

Jobcenter. Weitere Forderung
Uber Deutschen Renten-
versicherung, Berufs-
genossenschaften, Berufs-
forderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD).
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