
Verwaltungs-
fachangestellte:r
Kommunalverwaltung

Erfahrene
Dozent:innen

Anerkannter
Berufsabschluss

Inkl. Praktikum in der
Verwaltung Weiterbildungsprämie

Dein Quereinstieg in den
öffentlichen Dienst.
Du arbeitest gern mit Menschen und hast Interesse an
juristischen Zusammenhängen? Dann ist diese Umschulung
eine erfolgversprechende berufliche Chance. Die Verwaltungs-
fachangestellten haben ein sicheres Einkommen und eine
krisenfeste Beschäftigung. Diese Umschulung ist deine
Eintrittskarte in den öffentlichen Dienst.

Laptop zur Lernunterstützung

Persönliche:r Ansprechpartner:in vor Ort

Jobcoach zur Umschulung

Alle unsere Prüfungsteilnehmer:innen haben erfolgreich bestanden

Alle unsere Absolvent:innen fanden direkt im Anschluss einen Job

Prüfung vor dem Studieninstitut für kommunale Verwaltung Köln

Starttermin

07.09.2026

 
Dauer
24 Monate inkl. 6 Monate
Praktikum

Unterrichtszeiten
Montag – Freitag
08:00 – 16:00 Uhr

Maßnahmenummer
357/372/2026
357/385/2026 mit
Sprachförderung

Kontakt
Roman Bendt
Köln Neuehrenfeld
Graeffstr. 5
50823 Köln

0221 8457710

koeln@bbq.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

Scan für
mehr Infos

    Qualifizierung

Umschulung vor Ort Köln

https://www.bbq.de/
mailto:koeln@bbq.de
https://api.whatsapp.com/send?text=Ich%20interessiere%20mich%20f%C3%BCr%20Verwaltungs­fachangestellte%3Ar%20%E2%80%93%20Umschulung%20%7C%20BBQ%20K%C3%B6ln&phone=+4917686278368


Inhalte der Umschulung

Kernqualifikation

Im fallbezogenen und handlungsorientierten Präsenzunterricht
unserer Dozent:innen erwirbst du praxisnah und entsprechend des
Rahmenlehrplans für Verwaltungsfachangestellte die fachlichen
Inhalte und praktischen Kenntnisse in folgenden Themenbereichen:

Verwaltung im staatlichen Gesamtgefüge,
Ermittlung von Einkommen und Arbeitsentgelten,
Rechnergestützte Beschaffung von Gütern,
Bürgerfreundliche Verwaltungsverfahren,
Finanzwirtschaftliche Steuerung und Kontrolle,
System der doppelten Buchführung,
Gestaltung von Personalvorgängen,
Aufgaben der gewährenden Verwaltung,
Rechtseingriffe vorbereiten, durchführen und prüfen,
Verwaltungsleistungen erstellen und anbieten,
Öffentliche Leistungen in alternativen Formen,
Handeln in wirtschaftlichen Zusammenhängen.

Profilqualifikation

Zusätzlich zur Kernqualifikation lernst du während der
Profilqualifikation das für die Prüfung relevante Wissen aus dem
Bereich der Kommunalverwaltung. Diese beinhaltet auch die
Fachgebiete der dienstbegleitenden Unterweisung im Land Nordrhein-
Westfalen.

Praktikum

Während der Umschulung absolvierst du ein Praktikum in einer
Einrichtung der öffentlichen Verwaltung. Hier vertiefst du die im
Unterricht erworbenen Kenntnisse und setzt diese im Behördenalltag
um.

Prüfungsvorbereitung

Zum Ende deiner Umschulung machen wir dich fit für die schriftliche
und mündliche Prüfung vor dem Studieninstitut für kommunale
Verwaltung Köln. Der Schwerpunkt der Prüfungen liegt in der Lösung
von praxisbezogenen Aufgaben und Fällen unter Anwendung der
entsprechenden Rechtsnormen. In der praktischen Prüfung
bearbeitest du eine Aufgabe aus der Fachrichtung
Kommunalverwaltung. Anhand von Übungen und Beispielen
trainieren unsere Dozent:innen mit dir die einzelnen Prüfungsthemen.

 

Vorkurs zur Umschulung

Du bist noch nicht sicher, ob die Umschulung richtig für dich ist? Dann
mach doch erst unseren kurzen Vorkurs, indem wir dir genau zeigen, was
den Beruf ausmacht. Unser:e Berater:in erklärt dir gerne mehr dazu.

Extras

Jobcoach zur Umschulung
Unser Jobcoach unterstützt dich
bei der Praktikumssuche und den
Bewerbungen für deinen
künftigen Job.

Bis zu 6.100 € zusätzlich zur
Umschulung
Neben der regulären Förderung
gibt es
monatliches Weiterbildungsgeld s
owie Prämien für bestandene
Prüfungen – insgesamt sind bis zu
6.100 € möglich. Diese
Leistungen werden von der
Agentur für Arbeit oder dem
Jobcenter gewährt und
ausgezahlt, sobald die
entsprechenden Voraussetzungen
erfüllt sind. 

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Förderung

Zielgruppe
Besonders geeignet für diese
Umschulung sind Arbeitslose oder
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer:innen, die ein
hohes Interesse an rechtlichen
und wirtschaftlichen Themen
haben.

Voraussetzungen
Mittlerer Schulabschluss oder
Abitur,
sicherer Umgang mit der
deutschen Sprache (C1/C2),
erfolgreiches Absolvieren einer
Eignungsfeststellung,
Führungszeugnis für
behördliche Zwecke.

Finanzielle Förderung
Du kannst für die Umschulung
eine Förderung bei der Agentur
für Arbeit oder Ihrem Jobcenter,
bei der Deutschen Renten-
versicherung, dem Berufs-
förderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder den Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen beantragen.

Phase 1

Phase 2

Phase 3

Phase 4
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