BBQ =7 Qualifizier

Umschulung Vor Ort Wuppertal

Verwaltungs-
fachangestellte:r
Kommunalverwaltung

4+ Jahre erfolgreiche
VFA-Kurse

y ; ' Ny 1.500 € Weiterbildungs-
ﬁ 98% direkt in Arbeit @ primie

% 97% bestehen Priifung

Dein Aufstieg startet hier. tarttermine

Nacheinstieg bis
Du hattest gern eine krisensichere Beschiftigung und ein

sicheres Einkommen? Dann ist die Umschulung zur:zum ZD:t’:Aer
. onate
Verwaltungsfachangestellten eine erfolgversprechende inkl. 6 Monate Praktikum
berufliche Alternative. Nutze deine Chance fiir einen Einstieg Unterrichtszeiten
in den 6ffentlichen Dienst. Montag - Freitag
08:00 - 16:00 Uhr
+Inkl. Laptop und Lehrmaterial zum Lernen MaBnahmenummer
o > 391/1117/26
+ Personliche Betreuung durch Jobcoach
. Kontakt
+ Erfahrene Dozent:innen vor Ort Dieter Korten
+~ Gemeinsam wachsen - in einer vertrauensvollen Lernatmosphare Wuppertal
Lo ) Hubertusallee 18
+ Gut mit OPNV erreichbar 42117 Wuppertal
+ Integrierte Sprachférderung moglich 90 SEAEETE
+~ 100% Forderung Uber Agentur & Rentenversicherung

wuppertal@bbg.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

Scan fur
mehr Infos



https://www.bbq.de/
mailto:wuppertal@bbq.de
https://api.whatsapp.com/send?text=Ich%20interessiere%20mich%20f%C3%BCr%20Verwaltungs­fachangestellte%3Ar%20%E2%80%93%20Umschulung%20%7C%20BBQ%20Wuppertal&phone=+4917686278368

Inhalte der Umschulung zum/zur Verwaltungsfachangestellten

Recht in der Verwaltung

Allgemeines Verwaltungsrecht

Rechtliche Grundlagen des Verwaltungshandelns, Verwaltungs-
verfahren und Verwaltungsakte, Aufgaben und Arten der
Verwaltung,...

Polizei- und Ordnungsrecht
Rechtseingriffe zur Gefahrenabwehr vorbereiten, durchfihren und
prafen,...

Sozialhilferecht
Soziale Sicherung in Deutschland, Sozialgesetzbuch, Rechtsmittel,...

Beamten-, Arbeits- & Tarifrecht

Beschaftigungsverhaltnisse im 6ffentl. Dienst, Rechte und Pflichten
von Beamt:innen und Tarifbeschaftigten, rechtliche Prifung von
Personalvorgangen, Beginn und Ende von Dienstverhaltnissen, soziale
Absicherung,...

Betriebswirtschaft

Volkswirtschaftslehre (VWL)
Wirtschaftskreislauf, Finanzpolitik,...

Vertragsrecht
Arten von Rechtsgeschaften, Erfullung von Kaufvertragen, Gewahr-
leistungsfalle, Lieferungs- und Zahlungsverzug,...

Haushaltsrecht
Haushaltsplan, Haushaltsordnung,...

Rechnungswesen
Finanzbuchhaltung, Kosten- und Leistungsrechnung,...

Vergaberecht & Guterbeschaffung
Vergabe 6ffentlicher Auftrage, Einkauf von Gultern, Grundzuige der
Beschaffungsplanung,...

Verwaltungsbetrieb und 6ffentliche Unternehmen
Verwaltungsleistungen erstellen und anbieten, Rechtsform von
Unternehmen,...

Phase 3 Praktikum

Wahrend der Umschulung absolvierst du ein Praktikum in einer
Einrichtung der 6ffentlichen Verwaltung. Hier vertiefst du die im
Unterricht erworbenen Kenntnisse und setzt diese im Behordenalltag
um.

Prafungsvorbereitung

Wir machen dich fit fir die schriftliche und mundliche Prifung vor
dem Bergischen Studieninstitut fir kommunale Verwaltung. Anhand
von Ubungen und Beispielen trainieren unsere Dozent:innen mit dir
die einzelnen Prifungsthemen.

Extras

1.500 € Pramie bei erfolgreichem
Abschluss der Umschulung
Wenn du diese Umschulung von
deinem Jobcenter oder der
Agentur fur Arbeit finanziert
bekommst und die Abschluss-
prufung erfolgreich bestehst,
erhaltst du 1.500 € vom Staat.

150€ Weiterbildungsgeld / Monat
Bei Teilnahme an einer
Umschulung erhaltst du als
Bezieher:in von Birgergeld
monatlich 150€
Weiterbildungsgeld.

Integrierte Sprachférderung
moglich

Bei Bedarf kannst du im Rahmen
der Umschulung deine
beruflichen Deutschkenntnisse
verbessern.

Jobcoach zur Unterstiitzung
Unser Jobcoach unterstutzt dich
bei der Praktikumssuche und den
anschlieBenden Bewerbungen.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Forderung

Zielgruppe

Besonders geeignet fur diese
Umschulung sind Arbeitslose oder
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer:innen, die ein
hohes Interesse an rechtlichen
und wirtschaftlichen Themen
haben.

Voraussetzungen

> Mittlerer Schulabschluss oder
Abitur,

> sicherer Umgang mit der
deutschen Sprache (C1 oder
B1/B2 mit Sprachférderung),

> erfolgreiches Absolvieren eines
Eignungstests,

> Fuhrungszeugnis fur
behordliche Zwecke.

Finanzielle Férderung

Du kannst fur die kaufmannische
Umschulung in Wuppertal eine
Forderung uber den Bildungs-
gutschein bei der Agentur fur
Arbeit bzw. dem Jobcenter, bei
der Deutschen Renten-
versicherung, dem Berufs-
forderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder den Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen beantragen.


https://www.bbq.de/foerderungen/weiterbildungspraemie/
https://www.bbq.de/fragen-und-antworten-rund-um-den-bildungsgutschein/
https://www.bbq.de/fragen-und-antworten-rund-um-den-bildungsgutschein/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/

