
ICDL Weiterbildung
Für Arbeitssuchende
mit in Deutschland
nicht anerkanntem
Abschluss

inkl. Lexware Zertifikat
bei Bedarf

100 % kostenlos

Werde MS-Office-Profi
Du willst sicher mit Word, Excel und PowerPoint arbeiten?
Und du möchtest deine digitalen Kenntnisse mit einem
anerkannten Zertifikat nachweisen? Mit unserer ICDL
Weiterbildung bei BBQ stärkst du deine digitalen Fähigkeiten
für Büro und Verwaltung. Du lernst wichtige Microsoft-Office-
Anwendungen praxisnah kennen und kannst deine
Kenntnisse mit dem International Certification of Digital
Literacy (ICDL) belegen.

Deine Vorteile bei BBQ:

Persönliche Betreuung

Förderndes Lernklima

Praxisrelevante Inhalte

Förderung mit Bildungsgutschein

Starttermine
Auf Anfrage 

Dauer
ICDL Workforce Base: 1
Monat

ICDL Workforce: 2 Monate

Unterrichtszeiten
Montag – Freitag
08:00 – 16:00 Uhr

Maßnahmenummer
wird beantragt

Kontakt
Heike Zimmermann
Köln Altstadt-Nord
Konrad-Adenauer-Ufer
79-81
50668 Köln

0221 160500

koeln-kau@bbq.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

Scan für
mehr Infos

    Qualifizierung

Weiterbildung Vor Ort Köln

https://www.bbq.de/
mailto:koeln-kau@bbq.de
https://api.whatsapp.com/send?text=Ich%20interessiere%20mich%20f%C3%BCr%20ICDL%20Weiterbildung%3A%20MS%20Office%20mit%20Zertifikat%20%7C%20BBQ%20K%C3%B6ln&phone=+4917686278368


Inhalte deiner ICDL Weiterbildung

ICDL Workforce Base

Der ICDL Workforce Base vermittelt dir innerhalb von vier Wochen
wichtige Grundlagen für die digitale Arbeitswelt.

Computer & Online Essentials
Microsoft Word – Textverarbeitung
Microsoft Excel – Tabellenkalkulation
Microsoft PowerPoint – Präsentationen

Die Weiterbildung eignet sich besonders, wenn du grundlegende
digitale Fähigkeiten aufbauen oder vorhandene Kenntnisse
systematisch auffrischen möchte

 4 Wochen

ICDL Workforce

Mit dem ICDL Workforce vertiefst du deine Kenntnisse und
beschäftigst dich zusätzlich mit wichtigen Themen der modernen
digitalen Arbeitswelt.

Computer & Online Essentials
Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft PowerPoint
Digitale Zusammenarbeit
IT-Sicherheit
Datenschutz

Damit entwickelst du ein breiteres Verständnis für digitale
Arbeitsprozesse und bist besser auf die Anforderungen moderner
Büroarbeitsplätze vorbereitet.

 8 Wochen

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Förderung

Zielgruppe
Die Weiterbildung ist besonders
geeignet für:

Arbeitsuchende, die ihre
digitalen Berufschancen
verbessern möchten
Berufsrückkehrer:innen
Quereinsteiger:innen in
kaufmännische und
administrative Tätigkeiten
Menschen, die ihre MS-Office-
Kenntnisse auffrischen möchten
Kaufmännische Fachkräfte, die
ihre digitalen Kompetenzen
aktualisieren möchten
Personen, die ihre
Computerkenntnisse mit einem
anerkannten Zertifikat
nachweisen möchten

Voraussetzungen
Gute Deutschkenntnisse

Finanzielle Förderung
Diese Bildungsmaßnahme wird
durch verschiedene Stellen,
wie die Agentur für Arbeit
(Bildungsgutschein),
das Jobcenter, die Deutschen
Rentenversicherung, der Berufs-
förderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder die Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen vollständig gefördert. Dies
deckt auch Fachbücher und
Prüfungsgebühren ab.

Variante 1

Variante 2

https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/

