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EDV und Digitale Kompetenzen in Köln Update für dein EDV-Know-how. 
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 Verbessere deine beruflichen Perspektiven durch Update deiner PC-Kenntnisse. 
Du willst mehr als „nur“ einen Computerführerschein? Wir finden gemeinsam heraus, welches Wissen du benötigst und setzen genau dort individuell an. Dann vermitteln dir die Expert:innen bei BBQ im Einzelunterricht passgenaue digitale Kompetenzen, die du benötigst. Im Präsenzunterricht und auch online.
	Erfahrene Dozent:innen im Live-Unterricht
	Familiäre Lernatmosphäre
	Unterstützung bei Profilpflege der Jobbörse + Erklärung der Jobcenter-App
	Gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar
	100 % Förderung möglich





Digitale Kompetenzen, die dir im Einzelunterricht vermittelt werden können.
Die Anforderungen der modernen Arbeitswelt, die Trends auf dem digitalen Arbeitsmarkt sowie deine persönlichen Bedürfnisse sind die Messlatte für dieses Bildungsangebot. Egal, ob du noch nie mit einem Computer gearbeitet hast, ein Update für deine bisherigen Erfahrungen oder ganz spezielle Profikenntnisse benötigst: Entscheidend ist, was für dich wichtig ist, um beruflich weiterzukommen.
	Du willst verstehen, wie dein Computer tickt?
	Du benötigst Tools für eine effizientere Zusammenarbeit?
	Du möchtest lernen, wie du besser organisieren, dokumentieren, visualisieren kannst?

Unsere erfahrenen Dozent:innen machen dich nicht nur fit für deine berufliche Karriere, sondern können dich auch auf die mögliche abschließende ICDL-Prüfung vorbereiten. Mehr zu den Inhalten findest du unter „Mögliche Lerninhalte“.
Was ist der ICDL?
ICDL steht für International Certification of Digital Legacy und ist ein international anerkanntes Zertifikat, mit dem du deine digitale Kompetenz nachweisen kannst. Der ICDL ist die Weiterentwicklung des ECDL (European Computer Driving Licence) und wird oft auch als Internationaler Computerführerschein bezeichnet. In der Vergangenheit haben über 500 zufriedene Teilnehmende den Computerführerschein bei BBQ erworben.
Nutze auch unser individuelles Einzelcoaching oder verbessere deine beruflichen Sprachkenntnisse.
Ergänze dieses Bildungsangebot mit einem individuellen Einzelcoaching oder verbessere dein Deutsch oder Englisch für den Beruf. Wir beraten dich gerne zu den verschiedenen Möglichkeiten.
 




 Inhalte des Coachings 

Thema 1


Lerne, wie dein Computer tickt.
	Grundlagen und Begriffe der Informationstechnologie;
	Anschließen von Computern und mobilen Endgeräten;
	Einrichten von Maus, Tastatur, Drucker, Headset und Mikrofon;
	Arbeiten mit Dateistrukturen und verschiedenen Dateiformaten;
	Internetrecherche mit Suchmaschinen und Kommunikation mit E-Mail;
	Computersicherheit und ergonomische Arbeitsumgebung.







Thema 2


Nutze Tools zum effizienterem Arbeiten.
	Merkmale von New Work (agiles Arbeiten, VUCA Welt, remote Arbeiten);
	Digitale Identität, Datenschutz, Schutz vor Phishing;
	Tools zur virtuellen Zusammenarbeit (z.B. Trello, Padlet, Slack, Teams);
	Speicherung und Freigabe von Online-Inhalten (z.B. mit Dropbox);
	Online-Besprechungen & Webinar-Tools (z.B. Zoom, Teams, Google Meet).







Thema 3


Dokumentieren & visualisieren.
	Textbearbeitung mit Microsoft Word oder Google Docs;
	Serienbriefe erstellen, Textbausteinen nutzen, Dokumente formatieren;
	Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel oder Google Sheets;
	Daten in Excel auswerten & visualisieren, arbeiten mit Pivot-Tabellen;
	Präsentationen mit Microsoft PowerPoint oder Google Slides erstellen;
	Bild- & Videobearbeitung (z.B. Adobe Creative Suite und Alternativen);
	Meetings und Vorträge vorbereiten.







Abschluss


Mögliche ICDL-Prüfungen + Prüfungsvorbereitung
	Computer & Online Essentials, Textverarbeitung;
	Tabellenkalkulation, Präsentation.
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 Extras 
Coaching und Sprache für den Beruf möglich

 Ergänze den Einzelunterricht mit einem Coaching oder verbessere deine deutschen oder englischen Sprachkenntnisse im Rahmen des Modularen Aktivierungscenters. Wir beraten dich gerne zu den verschiedenen Möglichkeiten.




 Termine, Dauer und Maßnahmenummer 
Starttermin
Der Einstieg ist jederzeit möglich.
 Die Termine können vormittags, mittags oder nachmittags gebucht werden.
Dauer
ca. 4 – 8 Wochen, pro Termin 4 U-Std. (à 45 min) mit Coach + 1 U-Std. Transferaufgabe

 Unterrichtszeiten
an 2 – 5 Tagen in der Woche
Maßnahmenummer

	357/48/23





 Zielgruppe, Voraussetzungen und Förderung 
Zielgruppe
Alle Berufsgruppen, die ihre Kompetenzen und Kenntnisse im Umgang mit digitalen Medien und Office-Anwendungen verbessern oder erweitern wollen.
Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden keine besonderen Vorkenntnisse vorausgesetzt.
Förderung
Für die Förderung der Weiterbildung beantrage bei deiner Agentur für Arbeit oder deinem Jobcenter einen AVGS-MAT 1 (Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein).





 Kontakt 
Kontakt

[image: BBQ Bella Buchner]
Bella Buchner
 Köln Neuehrenfeld
 Graeffstr. 5
 50823 Köln

0221 58915080
koeln@bbq.de
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 Wir rufen dich zurück. 

Deine Daten Du willst teilnehmen oder hast Fragen? Dann schreib uns. Wir melden uns umgehend bei dir. 

 Vorname*

 Nachname*

 E-Mail*

 Telefon*

 Wann bist du telefonisch erreichbar?  8 – 12 Uhr 
 12 – 15 Uhr 
 15 – 18 Uhr 




 Wie sieht deine aktuelle berufliche Situation aus?* Arbeitssuchend 
 Bald arbeitssuchend 
 In Arbeit 




 Deine Nachricht 

 Ich habe die Datenschutzerklärung gelesen und stimme ihr zu.* 






*Pflichtfeld
Mit dem Absenden deiner Nachricht stimmst du zu, dass deine Angaben und Daten zur Beantwortung deiner Anfrage elektronisch erhoben und gespeichert werden.
 Hinweis: Du kannst deine Einwilligung jederzeit für die Zukunft per E-Mail an kontakt@bbq.de widerrufen.



 Diese Feld nicht ausfüllen! 
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 Weitere interessante Angebote für dich. 

Coaching


Karrierecoaching
Werde zu der/dem Arbeitnehmer:in, die/der du sein möchtest.

 Starttermin: jederzeit 
 Standort: Köln 


Angebot lesen


Coaching


Life Coaching
Wir helfen dir, den Weg aus beruflichen und privaten Sorgen zu finden.

 Starttermin: jederzeit 
 Standort: Köln 


Angebot lesen


Sprachkurs


Englisch für den Beruf im Einzelunterricht
Verbessere deine Englischkenntnisse, um im Beruf zu glänzen.

 Starttermin: jederzeit 
 Standort: Köln 


Angebot lesen





Zeigt 3  von 3 an
Weitere Angebote laden



 Wir bilden dich weiter. 
Seit 1998 unterstützen wir Menschen beim Erreichen ihrer beruflichen Ziele.
Von geförderten Weiterbildungen, Umschulungen, Coachings bis hin zu Sprachkursen bieten wir ein breites Spektrum der Erwachsenenbildung. Denn unser Ziel ist es, dass wir gemeinsam mit dir den für dich besten Weg zurück in gute Arbeit finden. Daher beraten wir dich kostenlos und unverbindlich.

 4/5 
In Arbeit nachQualifizierung
 95% 
erfolgreicheAbsolvent:innen
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