
Umschulung Rechtsanwaltsfachangestellte:r in Köln

Neustart für
deine Karriere in
der Kanzlei.

Abschluss vor der
Rechtsanwalts-
kammer

100 % Förderung
möglich

2.500 €
Weiterbildungs-
prämie

Organisiert, koordiniert,
vorbereitet.
Du liebst es zu organisieren und arbeitest dabei sorgfältig?
Dann hast du hervorragende Voraussetzungen, um nach einer
Umschulung zur:zum Rechtsanwaltsfachangestellten eine
langfristige Beschäftigung zu finden. Die Umschulung ist auch
eine gute Voraussetzung für eine Aufstiegsfortbildung
zur:zum Rechtsfachwirt:in. Damit empfiehlst du dich, um
auch Führungsaufgaben zu übernehmen. 

Erfahrene Dozent:innen vor Ort

Laptop zur Lernunterstützung

Familiäre Atmosphäre

Jobcoach bei Bedarf zur Unterstützung

inkl. Praktikum in einer Rechtsanwaltskanzlei oder der Rechtsabteilung
eines Unternehmens

Starttermine
auf Anfrage

Dauer
24 Monate inkl. 6 Monate
Praktikum

Unterrichtszeiten
Montag – Freitag
08:00 – 16:00 Uhr

Maßnahmenummer
wird beantragt

Kontakt
Tom Jebing
Köln Neuehrenfeld
Graeffstr. 5
50823 Köln

0221 58915080
koeln@bbq.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

 bbq.de/p/352

http://bbq.de/
mailto:koeln@bbq.de


Inhalte der Umschulung

Phase 1 Präsenzunterricht

Berufsübergreifende berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fähigkeiten,
Mandant:innen- oder Beteiligtenbetreuung,
Büro- und Arbeitsorganisation,
Rechnungswesen und -kontrolle,
Zivilrechtliches Mandat,
Zwangsvollstreckungsrechtliches Mandat,
Vergütung und Kosten,
Zahlungsverkehr,
Rechtswesen und Wirtschaftssystem,
Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit,
Umweltschutz.

Phase 2 Fachpraktische Phasen

Während der Umschulung absolvierst du ein Praktikum in einer Einrichtung der
Rechtsanwaltskanzlei. Hier vertiefst du die im Unterricht erworbenen
Kenntnisse und setzt diese im Kanzleialltag um.

Phase 3 Abschlussvorbereitung und Prüfung

Zum Ende deiner Umschulung machen wir dich fit für die schriftliche und
mündliche Prüfung vor der Rechtsanwaltskammer Köln. Der Schwerpunkt der
Prüfungen liegt in der Lösung von praxisbezogenen Aufgaben und Fällen unter
Anwendung der entsprechenden Rechtsnormen. Anhand von Übungen und
Beispielen trainieren unsere Dozent:innen mit dir die einzelnen Prüfungs-
themen.

Extras

2.500 € Weiterbildungsprämie –
wenn du Zwischen- &
Abschlussprüfung bestehst.
Die Weiterbildungsprämie erhältst
du von der Arbeitsagentur / vom
Jobcenter am Ende deiner
Umschulung, wenn du die
Zwischen- und Abschlussprüfung
bestanden hast und die
Umschulung über einen Bildungs-
gutschein der Arbeitsagentur /
des Jobcenters gefördert
bekommst.

150€ Weiterbildungsgeld / Monat
Bei Teilnahme an einer
Umschulung erhältst du als
Bezieher:in von Bürgergeld ab
dem 01.07.2023 monatlich 150€.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Förderung

Zielgruppe
Arbeitssuchende, die einen
staatlich anerkannten
Berufsabschluss im Bereich des
Rechtswesens erwerben möchten.

Welche Voraussetzungen solltest
du für die Umschulung zur / zum
Rechtsanwaltsfachangestellten
mitbringen?
Für die Arbeit als Rechtsanwalts-
fachangestellte:r bringst du gute
Voraussetzungen mit, wenn du:

dich für Gesetze und
Rechtsfälle interessierst,
gut organisieren kannst,
aufmerksam und
zuvorkommend bist,
bei vielen unterschiedlichen
Aufgaben den Überblick
behältst.

Voraussetzungen
Fach- / Abitur oder
abgeschlossene
Berufsausbildung,
Deutsch C1,
Grundkenntnisse Word /Excel,
gutes mathematisches
Verständnis

Finanzielle Förderung
Du kannst für die Umschulung
eine Förderung bei der Agentur
für Arbeit oder Ihrem Jobcenter,
bei der Deutschen Renten-
versicherung, dem Berufs-
förderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder den Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen beantragen.
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