
Umschulung Verwaltungsfachangestellte:r Kommunalverwaltung Köln

Bist du ein:e
Verwaltungs-
held:in?

Erfahrene
Dozent:innen

Anerkannter
Berufsabschluss

Inkl. Praktikum in
der Verwaltung

Weiterbildungs-
prämie

Dein Quereinstieg in den
öffentlichen Dienst.
Du arbeitest gern mit Menschen und hast Interesse an
juristischen Zusammenhängen? Dann ist diese Umschulung
eine erfolgversprechende berufliche Chance. Die Verwaltungs-
fachangestellten haben ein sicheres Einkommen und eine
krisenfeste Beschäftigung. Diese Umschulung ist deine
Eintrittskarte in den öffentlichen Dienst.

Laptop zur Lernunterstützung

Persönliche:r Ansprechpartner:in vor Ort

Jobcoach zur Umschulung

Alle unsere Prüfungsteilnehmer:innen haben erfolgreich bestanden

Alle unsere Absolvent:innen fanden direkt im Anschluss einen Job

Prüfung vor dem Studieninstitut für kommunale Verwaltung Köln

Starttermin

09.09.2024

Dauer
24 Monate inkl. 6 Monate
Praktikum

Unterrichtszeiten
Montag – Freitag
08:00 – 16:00 Uhr

Maßnahmenummer
wird beantragt

Kontakt
Tom Jebing
Köln Neuehrenfeld
Graeffstr. 5
50823 Köln

0221 58915080
koeln@bbq.de

WhatsApp-Beratung
0176 86 27 83 68

 bbq.de/p/343

http://bbq.de/
mailto:koeln@bbq.de


Inhalte der Umschulung

Phase 1 Kernqualifikation

Im fallbezogenen und handlungsorientierten Präsenzunterricht unserer
Dozent:innen erwirbst du praxisnah und entsprechend des Rahmenlehrplans
für Verwaltungsfachangestellte die fachlichen Inhalte und praktischen
Kenntnisse in folgenden Themenbereichen:

Verwaltung im staatlichen Gesamtgefüge,
Ermittlung von Einkommen und Arbeitsentgelten,
Rechnergestützte Beschaffung von Gütern,
Bürgerfreundliche Verwaltungsverfahren,
Finanzwirtschaftliche Steuerung und Kontrolle,
System der doppelten Buchführung,
Gestaltung von Personalvorgängen,
Aufgaben der gewährenden Verwaltung,
Rechtseingriffe vorbereiten, durchführen und prüfen,
Verwaltungsleistungen erstellen und anbieten,
Öffentliche Leistungen in alternativen Formen,
Handeln in wirtschaftlichen Zusammenhängen.

Phase 2 Profilqualifikation

Zusätzlich zur Kernqualifikation lernst du während der Profilqualifikation das
für die Prüfung relevante Wissen aus dem Bereich der Kommunalverwaltung.
Diese beinhaltet auch die Fachgebiete der dienstbegleitenden Unterweisung im
Land Nordrhein-Westfalen.

Phase 3 Praktikum

Während der Umschulung absolvierst du ein Praktikum in einer Einrichtung der
öffentlichen Verwaltung. Hier vertiefst du die im Unterricht erworbenen
Kenntnisse und setzt diese im Behördenalltag um.

Phase 4 Prüfungsvorbereitung

Zum Ende deiner Umschulung machen wir dich fit für die schriftliche und
mündliche Prüfung vor dem Studieninstitut für kommunale Verwaltung Köln.
Der Schwerpunkt der Prüfungen liegt in der Lösung von praxisbezogenen
Aufgaben und Fällen unter Anwendung der entsprechenden Rechtsnormen. In
der praktischen Prüfung bearbeitest du eine Aufgabe aus der Fachrichtung
Kommunalverwaltung. Anhand von Übungen und Beispielen trainieren unsere
Dozent:innen mit dir die einzelnen Prüfungsthemen.

Extras

Jobcoach zur Umschulung
Unser Jobocach unterstützt dich
bei der Praktikumssuche und den
Bewerbungen für deinen
künftigen Job.

+ 1.500 € Weiterbildungsprämie
bei erfolgreichem Abschluss
Wenn du diese Umschulung von
deinem Jobcenter oder der
Agentur für Arbeit finanziert
bekommst und die
Abschlussprüfung vor dem
Studieninstitut für kommunale
Verwaltung Köln erfolgreich
bestehst, erhältst du 1.500 € vom
Staat.

150€ Weiterbildungsgeld / Monat
Bei Teilnahme an einer
Umschulung erhältst du als
Bezieher:in von Bürgergeld ab
dem 01.07.2023 monatlich 150€
Weiterbildungsgeld.

Zielgruppe,
Voraussetzungen und
Förderung

Zielgruppe
Besonders geeignet für diese
Umschulung sind Arbeitslose oder
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer:innen, die ein
hohes Interesse an rechtlichen
und wirtschaftlichen Themen
haben.

Voraussetzungen
Mittlerer Schulabschluss oder
Abitur,
sicherer Umgang mit der
deutschen Sprache (C1/C2),
erfolgreiches Absolvieren eines
Eignungstests,
Führungszeugnis für
behördliche Zwecke.

Finanzielle Förderung
Du kannst für die Umschulung
eine Förderung bei der Agentur
für Arbeit oder Ihrem Jobcenter,
bei der Deutschen Renten-
versicherung, dem Berufs-
förderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD) oder den Berufs-
genossenschaften bzw. Unfall-
kassen beantragen.

https://www.bbq.de/foerderungen/arbeitsagentur-jobcenter/
https://www.bbq.de/foerderungen/arbeitsagentur-jobcenter/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/deutsche-rentenversicherung/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsfoerderungsdienst-der-bundeswehr/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/
https://www.bbq.de/foerderungen/berufsgenossenschaft-unfallkasse/

